
附表一

	2017/2018学年第二学期开学初教学秩序检查登记表

	时间
	教室
	                 班级
	授课教师
	检查人签名

	
	
	专业/班名
	应到人数
	实到人数
	迟到/请假人数
	课程
	姓名
	到课时间
	其他情况
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


系（部）：                                                                           检查人：               
附表二：           2017/2018学年第二学期开学第一周每日教学秩序检查统计表 

	        　　　　         系
	
	                                   星期            2018年   月    日

	检查项目
	检查的具体情况及存在问题
	问题产生的原因及处理结果

	教师出勤履行教学工作情况
	   到课率 　　   %
	缺课教师
	　　
	 　

	
	
	涉及课程
	　
	

	
	
	节次
	　
	

	
	
	涉及班级
	　
	

	
	有无迟到、早退现象　　　　　　　　　　　
	涉及教师
	　
	　

	
	
	涉及课程
	　
	

	
	
	节次
	　
	

	
	
	迟到、早退时间
	　
	

	
	有无擅自调课现象
	涉及教师
	　
	　

	
	
	涉及课程
	　
	

	
	
	涉及班级
	　
	

	
	
	节次
	　
	

	教学环境情况
	教学场地是否按时开放使用、是否整洁，有无擅自调换现象
	　
	　

	
	
	
	

	
	教学设备能否正常使用
	　
	

	其它需反映的异常情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


注： １．有异常情况要及时解决、及时报教务处或相关部门。

２．该表一式二份，教务处和系（部）各一份。                                               填表人签名：                  
                                                                                         系主任签名：                  
附表三

2017/2018学年第二学期新开课、开新课教师名单

系（部）：                                            填表人：             
	序号
	教研室/实验室
	姓名
	系（部）

报到时间
	教研室

代课时间
	课程名称
	授课班级
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



